
      

 

РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ 

РАЙОНЕН СЪД – ЧЕРВЕН БРЯГ 

 
 

З А П О В Е Д   
№  РД-06-2 

гр. Червен бряг,  15 май 2023 година 

 

На основание чл. 80, ал. 1, ЗСВ, във връзка с чл. 343, ал. 1 ЗСВ във 

връзка с чл. 138, ал.1 и чл. 142 от ПАС  

 

З А П О В Я Д В А М: 

 

ОПРЕДЕЛЯМ комисия за разглеждане и допускане на постъпилите 

заявления и провеждане на втори и трепи етап на конкурса за заемане на 

длъжността „съдебен деловодител“ в Районен съд – Червен бряг, в състав: 

 

ПРЕДСЕДАТЕЛ:  Христо Първанов – Районен съдия 

 

И ЧЛЕНОВЕ:  1. Ценка Данчева – ИФ адм. секретар 

    2. Снежана Георгиева – съдебен деловодител 

  

1. Комисията в срок – не по-късно от 7 дни след изтичане срока за 

подаване на документите за участие в конкурса, да изготви и представи за 

публикуване списъците с допуснатите и недопуснатите до участие в 

конкурса кандидати на интернет страницата на съда, и на 

информационното табло на I-вия етаж в сградата  на Районен съд – Червен 

бряг. 

В списъка на допуснатите до конкурса кандидати да се посочи дата 

за провеждане на конкурса и да се утвърди Методиката за оценяване на 

писмения тест от втори етап. 

В списъка на недопуснатите кандидати до конкурс да се посочат 

основанията за недопускането им. 

Недопуснатите до конкурса кандидати могат да подадат възражение 

в 7-мо дневен срок от обявяването на протокола пред Административен 

ръководител- председател, който се произнася в 3 дневен срок от 

получаване на възражението с разпореждане, което е окончателно. 

Жалбата не спира конкурсната процедура. 

Втори етап от конкурса за длъжността „съдебен деловодител“  

включва писмен тест, показващ познания по стилистика, правопис, 

граматика, пунктуация, познания и умения за текстообработка с „MS 

Word” и обработка на данни с „MS Excel”; отлични познания по общи 

деловодни техники, компютърни умения, работа със стандартно офис 

оборудване, софтуерни продукти и копирна техника; работа с документи и 

официална кореспонденция; познания на нормативната уредба, 

регулираща дейността на органите на съдебната власт – Закона за 

съдебната власт (ЗСВ), Правилника за администрацията в съдилищата 
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(ПАС), Етичен кодекс на съдебните служители и длъжностната 

характеристика. 

2. След проверка на резултатите, комисията допуска до трети 

етап – събеседване с кандидатите първите 3 човека, получили най-голям 

брой точки. Комисията определя датата, началния час и мястото на 

провеждане на теста и събеседването, като се съобразява с предвидените в 

ПАС срокове – най-малко 14 дни след обявяване списъка на допуснатите и 

недопуснати до участие кандидати. 

Датата, началният час и мястото на провеждане на писмения тест и 

събеседване се обявява едновременно с резултата от първия етап на 

конкурса – с публикуването на списъка с допуснатите и недопуснати до 

участие кандидати. 

Комисията следва да оцени кандидатите и да публикува резултатите 

от втория етап на конкурса, като обяви участниците допуснати до третия 

етап и обяви деня, часа и мястото за провеждане на третия етап - устен 

изпит.  

Протоколите от различните етапи на конкурса да се обявяват на 

страницата на съда и на информационното табло на първия етаж на 

сградата на РС-Червен бряг. 

Комисията по настоящата заповед да състави протокол, в който да 

отрази крайното класиране на кандидатите и в 3 дневен срок от 

приключване на конкурса да представи протокола и всички документи на 

класирания кандидат на Адм. Ръководител на РС-червен бряг. 

При провеждане етапите на обявения конкурс, комисията следва да 

спазва Заповед № РД-09-48/15.05.2023 г. на Административен 

ръководител-председателя на Районен съд – Червен бряг. 

Препис от заповедта да се връчи на състава на комисията, за 

сведение и изпълнение. 

 

 

 

ЙОХАН ДЖЕНОВ 

АДМ.РЪКОВОДИТЕЛ –  

ПРЕДСЕДАТЕЛ НА 

РАЙОНЕН СЪД - ЧЕРВЕН БРЯГ 

 
 

Изготвил: Ценка Данчева, съд.деловодител 

 

 

 


